
湖南理工学院研究生院
校研通〔2020〕34 号

关于做好 2020 年暑假留校研究生
管理工作的通知

各研究生培养单位：

受疫情影响，今年研究生暑期原则上不允许留校。除特殊情

况，必须办理相关手续，经批准同意方可。为确保假期留校工作

顺利规范，现将有关事宜通知如下：

一、暑假留校对象

暑假留校只针对必须要做实验的有科研任务的研究生或有重

大项目需要留校的研究生。

二、暑假留校时间

2020 年 7 月 15 日-2020 年 9 月 4 日

三、留校审批程序

1.留校学生需填写《研究生假期留校申请表》（见附件 1）

并签订承诺书(见附件 2)；

2.导师签署意见（1、全权负责该生假期留校安全；2、督促

该生遵守相关法律规章制度；3、随时掌握该生情况；4、联系家

长意见情况）并签订责任状(见附件 3)；



3.学院负责人严格审批；

4.学院汇总并填写《研究生假期留校汇总表》（见附件 4）

盖章于 7 月 7 日前报送研究生院廖老师处（教育办公室 104）, 电

子档发送至 1456441530@qq.com 邮箱；

5.研究生院负责审核报分管校领导审核，再报学校疫情防控

领导小组审批，批准后再反馈至各学院，同时将批准留校学生汇

总表报研究生院、疫情防控办公室和后勤处、保卫处备案。

四、工作要求:

1.统一部署、明确责任。暑假研究生留校的总体工作在疫情

防控领导小组的指导下由研究生院负责牵头，严格执行导师负责

制。后勤部门安排留校学生集中住宿，实行门禁管理；并提供暑

期伙食，保障生活服务确保食品安全；保卫部门严格留校学生出

入校门管理，做好安全保障工作。

2.高度重视、严格要求。各学院务必要高度重视，本着审核

与责任对等的原则，严格审核留校学生申请，不符合留校条件的

学生坚决不允许留校；导师全权负责留校学生的学习、生活和安

全，实施“日报制”、“零报制”和晨午检制度(具体表格见附件

5、6)。加强对留校研究生的安全和法纪教育，组织留校研究生签

订承诺书，并明确告知假期留校相关管理规定和安排。

3.做好寝室安全防范工作。为确保寝室安全，避免学生财产

损失，暑假期间切勿将现金以及电脑、手机等贵重物品放在寝室

内；不得私自调换宿舍和留宿外客、异性；学生离校时务必将卫

生间、阳台及房间的门窗关紧锁好，并切断宿舍水源、电源。



附件：

1.湖南理工学院研究生假期留校申请表

2.湖南理工学院假期留校研究生承诺书

3.湖南理工学院研究生导师责任书

4.湖南理工学院研究生假期留校汇总表

5.暑期留校研究生晨午检工作日报表

6.暑期留校研究生晨午检工作汇总统计表

研究生院

2020 年 7 月 3 日


