实名认证学校操作流程
云就业平台，是基于移动互联网时代的“互联网+就业”新概念，借力移动端微信工具，打造以学校为主体，学校、企业、学生三方互联互通的就业管理及服务平台。云就业平台的建设目标是帮助学校更好的做好毕业生就业服务和广泛的吸引各种形式的企业和用人单位进校招聘，为就业管理工作，吸引企业、服务毕业生，全面提高就业率和就业质量提供一个共享平台。系统及匹配、撮合、宣传、管理、指导、服务于一体，服务于学校、企业和学生。
其中，就业管理子系统是云就业平台的核心组成部分，主要用于毕业生信息的采集、管理，毕业生签约信息的采集、管理，毕业生违约信息管理，毕业生离校派遣管理，毕业生档案管理等，致力于管理学生的全过程就业状态。其中，根据用户角色的不同，就业管理子系统分为教师管理子系统和学生服务子系统。
其中，实名认证是毕业生生源信息的准确上报和资格审查工作顺利开展的基础，其操作流程如下。

实名认证管理操作流程
实名认证审核分院系、学校两级权限，院系账户可以管理和审核本院系学生的实名认证数据，学校账户可以管理和审核全校学生的实名认证数据。院系、学校两级任意一级审核不通过，该学生本次申请将被打回，并置为不通过。
步骤1：创建部门体系和设置账户权限
进行实名认证数据审核前，请先系统管理员开设院系、学校账户，并分配相应审核权限，如图1所示：
[image: ]
图1 部门体系和账户权限设置
步骤2：登录管理后台
用户通过http://platform.bibibi.net/登录云就业管理后台，进入“就业事务/实名认证”菜单，如图2所示：
[image: ]
图2 实名认证列表
步骤3：查看和审核学生实名认证信息、申请异动信息
当学生提交实名认证申请后，会显示学生认证申请信息列表，可按毕业年份、学院、专业、审核状态进行筛选。点击“详情”按钮，查看学生实名认证详细信息，如图3所示：
[image: ]
图3 学生实名认证详情
姓名、性别、民族、生源地、考生号、专业代码、毕业时间、学历、学制、培养方式、定向或委培单位字段会与学籍库对应信息进行匹配校验。若学籍库中无此项信息，该项后会显示“未比对”标记；若填写的该项信息与学籍库不匹配，该项后会显示“不匹配”标记，鼠标移动至标记上，会浮出学籍库中保存的该项信息原值和学生提交的申请异动佐证材料。
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图4 实名认证异动信息
特别提示:部分信息审核要求
毕业生资格审查是毕业生就业工作中一项重要的基础性工作，省教育厅根据各高校毕业生资格审查名册签发毕业生就业《报到证》，对在名册中漏报、错报的毕业生不予签发就业《报到证》，同时，毕业生的信息错误也会造成回原籍派遣出现错误。
1． “联系电话”填写毕业生账户绑定时输入的手机号码，“家庭电话”填写父母手机号或者家庭座机，两个号码不得重复。
2． “生源地”变更，生源地是学生入学前户口所在地，入学后因父母工作调动、购房等原因户籍所在地变动的，要提供现户籍所在地派出所开具“户籍证明”作为佐证材料，并按照“操作流程”中的要求上传佐证材料。
① 生源在省属地（州）市市区，填写为XX省XX市XX区，如湖南省岳阳市岳阳楼区；
② 生源在省属地（州）市所辖县及县以下，填写为XX省XX县，如湖南省岳阳县（不可写为湖南省岳阳市岳阳县）；
③ 生源在自治区的填写方法如上，名称一律用简称，如“内蒙古”、“广西”、“新疆”、“西藏”、“宁夏”；
④ 生源在直辖市市区，填写为XX市XX区，如北京市海淀区，生源在直辖市县及县以下，填写为XX市XX县，如北京市密云县。
3.家庭地址填写必须采用国家行政区划标准：
家庭地址填写格式又四部分组成，每部分根据学生实际情况必须选填一个。
A.**省 +B.**市/**县+C.**区/镇/乡+D.**街道**号/村/小区
⑴直接填省份名称，如 湖南省
⑵市区的直接填写城市名字，如岳阳市。在县的直接填写县的名字。如果在岳阳市岳阳县，就直接填岳阳县即可，可以省略岳阳市  ⑶ 选填所在区，镇或者乡名字 ⑷选填街道号码，或者是村名，或者是小区名。如：湖南省  岳阳县  城关镇  致富街100号。这里就省略了岳阳市。
4.入学前档案所在单位，填写入学前档案所在高中或教育局。
[bookmark: _GoBack]5.入学前户口所在地派出所，请按照户口填写具体的户口所在地。格式：“生源地+所载派出所名称”。不可省略“派出所”字样；不可填写公安局；不可填写XX市派出所，必须具体到户口所在派出所名字。如：不可填写“湖南省岳阳市派出所”，必须具体到“湖南省岳阳市三眼桥派出所”。


如需查看该学生所有不匹配项的申请异动信息，可点击“修改记录”标签页进行查看，如图5所示：
[image: ]
图5 实名认证所有异动信息
各级管理员可审查学生信息，并对错误填写项进行修改，点击“保存”按钮保存修改信息。
修改完成后，点击“审核”按钮审核认证申请，可审核通过和不通过。其中，审核不通过需填写不通过原因，将学生认证申请打回。学生修改相关项，并提交申请后，学校管理员可重新进行审核。
[image: ]
    图6 实名认证审核不通过
步骤4：管理员帮助学生完善实名认证信息
若个别学生未提交实名认证信息，管理员可通过点击“详情”按钮，帮助学生填写完善后，审核通过。
[image: ]
图7 学生未提交实名认证信息
步骤5：查看审核结果、导出实名认证数据
若院级管理员审核通过，会显示“院 已通过”；若校级管理员审核通过，会显示“校 已通过”；如图8所示：
[image: ]
图8 院校审核通过
为避免管理员单次审核工作量大，可在实名认证列表左侧选中需要审核的学生，点击“批量审核”按钮，一次性进行审核。
可通过“导出EXCEL”按钮，将学生实名认证信息导出。
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