实名认证学生操作流程
为了保证2017届毕业生生源信息的准确上报和资格审查工作的顺利开展，学校使用实名认证系统对2017届毕业生的生源信息进行收集、整理和录入工作。毕业生通过电脑（PC）或手机微信两种方式进行实名认证，两种方式任选其一即可。
（1） PC端实名认证流程
PC端实名认证操作流程如下：
步骤1：毕业生账户绑定
毕业生访问湖南理工学院毕业生就业网，点击“学生登录”，进入“湖南理工学院云就业学生信息平台”（网址：scc.hnist.cn）。
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图1 学生
[image: ]PC端后台登录
默认账户为学号，默认密码未身份证后六位（登陆后可修改）。登录成功后，进入PC端后台主页，如图2所示：
[image: ]
图2 学生PC端后台主页
点击图2左侧“就业服务”菜单中的“实名认证”子菜单，进行毕业生实名认证。若毕业生未进行实名认证，登录后弹出“毕业生账户绑定页面”，如图3所示：
[image: ]
图3 毕业生账户绑定
填写姓名、身份证号、学历、毕业年份、手机号码等信息并确定后，系统会提示未实名认证，并进入实名认证页面，如图4所示。
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图4 实名认证页

步骤2：申请实名认证
系统会根据毕业生账户绑定时填写的部分信息，自动搜索省级学籍库，并将该账户与学籍库对应记录绑定。若系统搜索到毕业生信息，则将省级学籍库中对应毕业生的学籍信息自动填充至实名认证表单，学生只需完善部分信息后，申请实名认证即可；
若未搜索到毕业生学籍信息，页面中会给出红色提示，学生可仔细检查账户绑定填写信息是否有误，并重新进行账户绑定。如图5所示：
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图5 重新进行账户绑定
如确实无法绑定学籍信息，可联系学校就业管理相关老师确认省级学籍库是否导入系统，也可继续人工如实填写所有信息，申请实名认证，等待学院、学校进行认证审核。
实名认证需要填写身份信息、学籍信息、档案信息和联系方式四个部分内容，其中姓名、性别、民族、生源地、考生号、专业代码、毕业时间、学历、学制、培养方式、定向或委培单位字段会与学籍库对应信息进行匹配校验，如下图所示。若学籍库中无此项信息，该项后会显示“未比对”标记；若填写的该项信息与学籍库不匹配，该项后会显示“不匹配”标记，鼠标移动至标记上，会给出学籍库中保存的该项信息原值。
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图6 关键信息未比对
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图7 关键信息不匹配
如学生暂不确定所填信息的准确性，可先点击“保存”按钮保存所填信息；学生确认填写信息无误后，可点击“申请实名认证”按钮提交申请。
特别提示:信息填写要求
毕业生资格审查是毕业生就业工作中一项重要的基础性工作，省教育厅根据各高校毕业生资格审查名册签发毕业生就业《报到证》，对在名册中漏报、错报的毕业生不予签发就业《报到证》，同时，毕业生的信息错误也会造成回原籍派遣出现错误。
1． [bookmark: _GoBack]“联系电话”填写毕业生账户绑定时输入的手机号码，“家庭电话”填写父母手机号或者家庭座机，两个号码不得重复。
2． “生源地”变更，生源地是学生入学前户口所在地，入学后因父母工作调动、购房等原因户籍所在地变动的，要提供现户籍所在地派出所开具“户籍证明”作为佐证材料，并按照“操作流程”中的要求上传佐证材料。
① 生源在省属地（州）市市区，填写为XX省XX市XX区，如湖南省岳阳市岳阳楼区；
② 生源在省属地（州）市所辖县及县以下，填写为XX省XX县，如湖南省岳阳县（不可写为湖南省岳阳市岳阳县）；
③ 生源在自治区的填写方法如上，名称一律用简称，如“内蒙古”、“广西”、“新疆”、“西藏”、“宁夏”；
④ 生源在直辖市市区，填写为XX市XX区，如北京市海淀区，生源在直辖市县及县以下，填写为XX市XX县，如北京市密云县。
3.家庭地址填写必须采用国家行政区划标准：
家庭地址填写格式又四部分组成，每部分根据学生实际情况必须选填一个。
A.**省 +B.**市/**县+C.**区/镇/乡+D.**街道**号/村/小区
⑴直接填省份名称，如 湖南省
⑵市区的直接填写城市名字，如岳阳市。在县的直接填写县的名字。如果在岳阳市岳阳县，就直接填岳阳县即可，可以省略岳阳市  ⑶ 选填所在区，镇或者乡名字 ⑷选填街道号码，或者是村名，或者是小区名。如：湖南省  岳阳县  城关镇  致富街100号。这里就省略了岳阳市。
4.入学前档案所在单位，填写入学前档案所在高中或教育局。
5.入学前户口所在地派出所，请按照户口填写具体的户口所在地。格式：“生源地+所载派出所名称”。不可省略“派出所”字样；不可填写公安局；不可填写XX市派出所，必须具体到户口所在派出所名字。如：不可填写“湖南省岳阳市派出所”，必须具体到“湖南省岳阳市三眼桥派出所”。

申请提交后，显示审核中，等待学校审核，如图8所示。未实名认证前，不可进行协议申请和违约申请操作。
[image: ]
图8 实名认证待审核
若学校审核不通过，实名认证信息可再次编辑后提交。若学校审核通过后，实名认证信息不可再次编辑。
实名认证申请的审核状态可通过实名认证页面底部的“实名认证结果”模块查看，学院和学校两级审核结果及说明，均在此显示。
[image: ]
图9 实名认证结果
步骤3：申请修改信息（申请异动）
若学生填写的姓名、性别、民族、生源地、考生号、专业代码、毕业时间、学历、学制、培养方式、定向或委培单位信息与学籍库对应信息匹配不一致，学生确认自己填写的信息无误，可申请修改学籍信息，保证本人学籍信息的正确性。学生需针对匹配不一致的信息，提交佐证材料，如图10所示：
   [image: ]
图10 申请异动提交佐证材料
上传佐证材料图片附件后，点击“提交”按钮，等待学校审核。注意提交佐证材料的有效性，佐证材料提交后，不可进行修改。若学校审核不通过，实名认证信息可再次编辑后提交。
（2） 手机微信端实名认证操作流程
微信端实名认证操作流程如下：
步骤1：毕业生账户绑定
    关注学校就业官方公众号，进入公众号“个人中心”菜单，如图11所示。
[image: ]
图11 就业微信公众号“个人中心”
在“我的毕业手续”版块中，点击“毕业去向信息采集”栏目，进入毕业生实名认证账户绑定页面，如图12所示：[image: IMG_256]

图12 微信端毕业生实名认证账户绑定页
填写学历、毕业年份、学号和身份证号等信息并确定后，系统会根据账户绑定时填写的部分信息，自动搜索省级学籍库，并将该账户与学籍库对应记录绑定。
步骤2：申请实名认证
若系统搜索到毕业生信息，则将学籍库中对应学生信息自动赋值填充到实名认证表单，只需完善部分信息提交即可，如图13所示。
[image: ]
图13 实名认证表单页
实名认证需要填写身份信息、学籍信息、档案信息和联系方式四个部分内容，其中姓名、性别、民族、生源地、考生号、专业代码、毕业时间、学历、学制、培养方式、定向或委培单位字段会与省级学籍库对应信息进行匹配校验。

[image: ][image: ]
图14 完善实名认证表单
学生确认填写信息无误后，可点击“申请认证”按钮提交申请。申请提交后，显示等待学校审核，如图15所示。
[image: ]
图15 申请成功
若学校审核不通过，实名认证信息可再次编辑后提交。若学校审核通过后，实名认证信息不可再次编辑。
实名认证申请的审核状态可通过登录PC端后台，进入实名认证页面底部的“实名认证结果”模块进行查看，学院和学校两级审核结果及说明，均在此显示。
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图16 实名认证结果

步骤3：申请修改信息（申请异动）
若学生填写的姓名、性别、民族、生源地、考生号、专业代码、毕业时间、学历、学制、培养方式、定向或委培单位信息与学籍库对应信息匹配不一致，学生确认自己填写的信息无误，可申请修改学籍信息，保证本人学籍信息的正确性。学生需针对匹配不一致的信息，提交佐证材料，如图17所示：
[image: ]
图17 申请异动提交佐证材料
拍照上传或照片附件上传佐证材料后，点击“提交”按钮，等待学校审核。注意提交佐证材料的有效性，佐证材料提交后，不可进行修改。若学校审核不通过，实名认证信息可再次编辑后提交。
在PC后台，“实名认证”菜单下的“申请异动”标签页，可查看本人申请学籍异动的佐证材料信息，如图18所示：
[image: ]
图18 申请异动信息查看
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